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Товарищество собственников жилья «НАДЕЖДА»

г. Краснодар, ул. Пустовойта,10. 

УТВЕРЖДАЮ: 

Председатель ТСЖ «Надежда» 

Л.Г. Киселева 

 «15» августа  2017г. 

Должностная инструкция: 

 «Уборщик подъездов» 

Инструкция разработана, в соответствии с решением общего собрания от 10.10.04г. протокол № 01.

Руководствуясь: Тарифно-квалификационными характеристиками по общеотраслевым профессиям рабочих. (Утверждены Постановлением Минтруда РФ от 10 ноября 1992г. № 31)
1. Общие положения 

1.1. Уборщица подъездов принимается на работу в ТСЖ «Надежда» и увольняется председателем Товарищества. 

1.2. Прием работника производится оформлением трудового договора (контракта) и приказом о приеме на работу. 

1.3. Подчиняется исполнительному директору по хозяйственной деятельности и председателю Товарищества.

Основание: «Устав» Товарищества собственников жилья «Надежда». 

2. Должен знать: 

▼- правила санитарии и гигиены по содержанию помещений; 
▼- правила уборки; 

▼- виды моющих и дезинфицирующих средств, применяемых при уборке помещений;

▼- концентрацию моющих и дезинфицирующих средств и правила безопасного пользования ими;

▼- правила эксплуатации санитарно-технического оборудования. 

3. Функции 

3.1. Обеспечение и поддержание чистоты и порядка мест общего пользования жилого многоквартирного дома ТСЖ «Надежда» в соответствии с правилами санитарных норм по содержанию помещений. 

4. Должностные обязанности:

Уборщица подъездов обязана:

4.1. Проводить ежедневное влажное подметание подъездов: лестничных клеток, маршей и площадок перед входом с выносом мусора в места, отведенные для отходов;

4.2. Удалять пыль с перил лестничных маршей, подоконников, подъездных почтовых ящиков и ящиков электрощитовых расположенных в местах общего пользования;

4.3. Проводить ежедневную влажную уборку лестничных площадок и маршей (влажная уборка полов, перил, подоконников, подъездных почтовых ящиков, шкафов электрощитовых) в местах общего пользования;
4.4. Ежемесячно обметать паутину со стен и потолков в подъездах;

4.5. Проводить ежемесячную влажную уборку стен (мытье панелей) лестничных площадок и маршей мест общего пользования; 
4.6. Ежегодно (весной), проводить мытье окон, влажная протирка стен, дверей, плафонов на лестничных клетках, отопительных приборов и оконных решеток мест общего пользования; 
4.7. Следить, чтобы окна в подъездах были закрыты; 

4.8. Соблюдать правила санитарии и гигиены; 
4.9. Содержать в чистоте и порядке рабочий инвентарь;

4.10. Заказывать и получать у руководителя ТСЖ моющие средства, средства личной защиты и необходимый уборочный инвентарь; 
4.11. В отношении с жильцами не допускать грубость, быть корректной и вежливой.

4.12. Выполнять дополнительные поручения администрации ТСЖ связанные с вышеперечисленным характером выполняемых работ; 

4.13. Своевременно сообщать администрации ТСЖ о беспорядках и других происшествиях. 

5. Права 

Работник ТСЖ «Надежда», имеет право на ежегодный оплачиваемый трудовой отпуск и больничный лист в соответствии с действующим законодательством РФ.

6. Ответственность

Уборщица подъездов, несет ответственности за сохранность и целостность вверенного ей имущества и инвентаря. Своевременное и качественное выполнения работ. Конфиденциальность вверенной информации данного предприятия.

Согласовано: Правлением ТСЖ «Надежда».

С должностными обязанностями:

«Уборщик подъездов» 

Ознакомился: 

/ __________ / ________________  /

/ __________ / ________________ / 
